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У Т В Ъ Р Ж Д А В А М  :

     РЕКТОР:

/проф. Николай Изов - доктор/

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“
I. Обект и предмет на поръчката. Лице за контакти и допълнителна информация. Техническа спецификация. Срок на изпълнение. Място на изпълнение.

1.1. Обект на поръчката: Открита процедура по чл.18, ал.1, т.1 от ЗОП - Доставка по чл.3, ал.1, т.2 от ЗОП с основен код съгласно общия терминологичен речник 39 143 000 – мебелировка за спални, трапезарии и дневни стаи.
1.2. Предмет на поръчката: Проектиране, изработка, доставка и монтаж на мебели, включващи гардероб, етажерка, ракла, легло, ученическа маса и ученически стол за обзавеждане на 194 броя стаи в студентско общежитие на НСА блок 15, София, Студентски град, включващи : 1. Рамка за легло метално 400 бр.; 2.Матрак еднолицев 400 бр.; 3.Ракла за завивки 400 бр.; 4.Маса с плот 200 бр.; 5.Стол, тип  ученически, нетапициран 400 бр.; 6.Етажерка едномодулна с четири сектора 200 бр. и 7. Гардероб с надстройка за поставяне в ниша 200 бр.
1.3. Лице за контакти и допълнителна информация: Кристиян Сотиров, Ръководител служба "Студентски общежития" – гр. София, Студентски град, ул. ”Акад. Стефан Младенов” 21, Национална спортна академия „Васил Левски“, тел: 0892 299743 krsotirov_nsa@abv.bg
1.4. Техническа спецификация: е обособена в отделен файл, който е неразделна част от настоящата документация.
1.5. Прогнозен период за извършване на дейността е 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на регистриране на договора в деловодството на Възложителя, в който срок Изпълнителят, следва:

а) в срок до 7 календарни дни от сключване на договора, да направи оглед, да вземе размери „от място“ и да предаде на Възложителя ГРАФИК за извършване на доставката за обзавеждане на отделните стаи по корпуси (4 етажен и 7 етажен) и етажи. Графикът следва да е съобразен с извършвания в общежитието ремонт, както и с указанията на Възложителя, свързани с настанените в него студенти.

б) в срок до 10 календарни дни от сключване на договора да представи конструктивни проекти във формат DWG на всички мебели предмет на доставка, на хартиен и електронен носител.

в) в срок до 5 (пет) работни дни след получаване на заявка за изпълнение да започне изработката на мебелите за стаите посочени от Възложителя.
1.6. Място на изпълнение: Студентско общежитие на НСА Блок 15, Студентски град, София;

II. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ.

1. Общи условия:

1. Участник в процедурата може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание.

2. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за обществената поръчка.

3. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата.

2. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИTE

1. Всеки участник има право да представи само една оферта.

2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

3. Не се допуска представяне на варианти в техническото и ценово предложение.

4. Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъдат оформени по приложените към документацията образци.

5. Офертата се подписва от представляващия участника или упълномощено/и лице.

6. Всички документи, свързани с офертата, следва да бъдат на български език или в превод на български език.

7. Всички документи, за които не са представени оригинали, трябва да са заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на лицето, представляващо участника.

8. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата.

9. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. 

10. Участниците следва в срок до 15:00 часа на 22.04.2020 г. да се запознаят предварително със стаите предмет на монтаж, местонахождението на сградата на бл.15 и условията за качване на мебелите в същата и да представят Протокол за оглед по образеца на Документацията за участие. В тази връзка следва да уговорят предварително /по телефон/ за дата и час на посещение с Кристиян Сотиров, Ръководител служба "Студентски общежития" – гр. София, Студентски град, ул. ”Акад. Стефан Младенов” 21, Национална спортна академия „Васил Левски“, тел: 0892 299743.

11. Участникът следва да представи следните документи и образци в запечатана непрозрачна опаковка, върху който се изписва наименованието на поръчката, и наименование на участника:


11.1. Опис на представените документи в офертата по чл.47, ал.3 от ППЗОП по образец.


11.2. Техническо предложение по образец.


11.3. Ценово предложение по образец - Възложителят не поставя изискване за представянето на Ценовото предложение в отделен непрозрачен запечатан плик.

11.4. еЕЕДОП попълнен съгласно чл.67 от ЗОП и подписан за участника, а когато е приложимо - за всеки един от участниците в обединението, за всеки подизпълнител и за всяко трето лице.

Важно!!! Съгласно чл. 67, ал. 4 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. „а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в сила от 1 април 2018 г. и Методическо указание: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf  Единният европейски документ за обществени поръчки се представя задължително в електронен вид.

Подготовка на ЕЕДОП, както и попълването му от участника става, чрез използване на осигурената от АОП информационната система на интернет адрес: https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg, без необходимост от предварителна регистрация. 

Допълнителна информация за попълване и видеоклип за работа с ЕЕДОП http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/images/ESPD_NEW3.htm 

Участниците следва да представят ЕЕДОП в електронен вид, на електронен носител, като се съобразят с Методическо указание: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf .

11.5. Протокол за извършен оглед.



12. Участниците представят документите по т.11 в запечатана непрозрачна опаковка в "Деловодство" на Ректората на НСА "Васил Левски", гр. София, Студентски град, ул. „Акад. Стефан Младенов” №21, ет.1 ст.111, с надпис: „ОФЕРТА за участие в ОП с предмет: „Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“, както и с посочена информация - изискуема по чл.47, ал.2 от ППЗОП.
13. При приемане на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването, като посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

14. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на възложителя.

15. В случаи, че към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферти пред мястото, определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра по т. 13.

16. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника.

17. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

III. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ.
1. Отварянето на получените оферти е публично и протича по реда на чл.61 от ППЗОП, във връзка с чл.104, ал.2 от ЗОП, като на него могат да присъстват лицата по чл.54, ал.1 от ППЗОП

2. Ценовите предложения ще се оценяват по критерий „най-ниска цена“ 

3. На първо място ще бъде класиран участникът предложил най-ниска крайна обща цена без включен ДДС, а на второ място другият участник, съобразно възходящата му стойност.

4. Няма да бъдат разглеждани и допуснати до оценяване и класиране предложени варианти в ценовото предложение, а предложилият ги участник ще бъде отстранен от процедурата.

5. Няма да бъдат разглеждани и допуснати до оценяване и класиране ценови предложения,  в които не са посочени единични и общи цени за всяка една от посочените в образеца на ценовото предложение мебели, а предложилият ги участник ще бъде отстранен от процедурата.

6. В случай, че не бъде посочена стойност, комисията ще отстрани участника и няма да го допусне до оценяване и класиране.

7. Няма да се допускат за разглеждане и няма да бъдат класирани предложени от участниците оферти, с посочена максимална крайна обща цена, предмет  на оценяване, над прогнозната обща максимална стойност на поръчката.

8. Указания за попълване на Ценовото предложение:
8.1. Участниците попълват образеца на ценовото предложение, в което посочват единична и обща цена без включен ДДС за всяка отделна позиция – вид мебел, както и крайна обща цена без включен ДДС, предмет на оценяване.

8.2. Крайната обща цена следва да е посочена в лева. В случай на посочване на повече от две цифри след десетичната запетая комисията ще оценява участника само до втори знак след десетичната запетая без да бъде закръглявана сумата.

8.3. Участникът следва да посочи и изпише предлаганата крайна обща цена цифром и да изпише словом цифровото му изражение. При различие между изписаното число и словесното му изражение, комисията ще има право да извърши проверка на единичните стойности за установяване на грешката при изписването и ще оцени кандидата по действителният сбор на всички цени.

8.4. При изготвянето на офертата участниците следва да предвидят всички свои разходи за качественото и срочно изпълнение на поръчката, като включат стойността на всички материали, проектиране, изработка, транспорт, товарене, разтоваряне, механизация, качване до мястото на монтаж, сглобяване, монтаж, труд и други за качественото и срочно изпълнение на поръчката и да ги включат в предлаганата единична цена на всеки отделен артикул, предмет на доставка.
IV. ПРИЛОЖЕНИЯ - ОБРАЗЦИ: 

1. Техническо предложение (образец 1)

2. Ценово предложение(образец 2)

3. Протокол за извършен оглед; (образец 3)

4. Опис на представените документи в офертата( Примерен образец)

5. Проект на договор (образец 4);
6. еЕЕДОП.

Образец № 1. Техническо предложение

До 
Национална спортна академия “Васил Левски”  EИК 000 670 627

Т Е Х Н И Ч Е С К О   П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е

От долуподписания/ата _______________________________, в качеството си на ____________________ на участника: _________________________________, ЕИК______________

Уважаеми господин Ректор,

Запознах се с документацията за участие за „Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“ и в случай че бъда избран за изпълнител 

П Р Е Д Л А Г А М / ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:
1. Да изпълня поръчката, както следва: 

	№
	Наименование на обзавеждането 

предмет на доставка
	Производител, 
Произход

марка/модел
	технически характеристики и описание на материалите, плотовете, пантите, дръжките и механизмите,

които ще се използват при изпълнение на поръчката

	1
	Рамка за легло метално
	
	

	2
	Матрак еднолицев
	
	

	3
	Ракла за завивки
	
	

	4
	Маса с плот
	
	

	5
	Стол, тип  ученически, нетапициран
	
	

	6
	Етажерка едномодулна с четири сектора.
	
	

	7
	Гардероб с надстройка за поставяне в ниша
	
	


2. Ще изработя, доставя, сглобя и монтирам отделните видове и количество мебели, необходими за обзавеждане на всички стаи на 1-ви и 2-ри етажи в 4 етажен корпус – ниско тяло на блок 15 – 56 броя стаи в срок до …………………./…………………………/ работни дни, от датата на получаване на заявката за изпълнение от Възложителя.

3. Ще изработя, доставя, сглобя и монтирам отделните видове и количество мебели, необходими за обзавеждане на всички стаи в 7 етажен корпус – високо тяло на блок 15 – 138 броя стаи в срок до …………………./…………………………/ работни дни, от датата на получаване на заявката за изпълнение от Възложителя.

4. Посочените размери и бройки в Техническата спецификация към Документацията за участие и Ценовото предложение са максимални и не са заявка за изработка и доставка. Известно ми е, че Възложителят може да не ги заяви за изпълнение в посоченото количество.
5. Ще използвам материали, които не съдържат вредни за човешкия организъм съставки, бои, лакове и лепила;

6. Ще доставя мебелите без видими присъединителни елементи с гладки повърхности, без драскотини, подбитости и вдлъбнатини по повърхностите;

7. Ще сглобя и монтирам мебелите на мястото им на ползване, като нивелирам същите, за да се компенсират неравности по пода и стените на помещенията, където ще се монтират;

8. Мебелите ще са влагоустойчиви, термоустойчиви, устойчиви на механични въздействия, износоустойчиви и устойчиви на драскане и с покритие, което лесно да може да се хигиенизира и чисти и няма да променя цвета си от пряка слънчева светлина;

9. Всички отварящите се механизми, дръжки и панти ще осигуряват многогодишна безпроблемна експлоатация.
10. Ще предоставя безплатно гаранционно поддържане и отстраняване на всеки възникнал дефект, възникнал от нормалната експлоатация на доставените мебели в срок до 31.12.2025 г. 

Настоящото техническо предложение е Приложение 1 е неразделна част от Договор за доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15.
гр.София






За участника:

……….2020 г.











име /длъжност/ качество

 подпис и печат

Образец № 2. Ценово предложение 
До 
Национална спортна академия “Васил Левски”

Ц Е Н О В О     П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е
От долуподписания/ата _______________________________, в качеството си на ____________________ на участника: _________________________________, ЕИК______________

Уважаеми господин Ректор,

Запознах се с документацията за участие в процедура за възлагане на поръчка с предмет „Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“ поради което ПРЕДЛАГАМ

1. Да изпълня поръчката, срещу посочените единични цени в лева, както следва:

	№
	Наименование на обзавеждането предмет на доставка
	Количество

в брой
	Един. цена

в лева  без ДДС
	Обща цена

в лв. без ДДС

	1
	Рамка за легло метално
	400
	
	

	2
	Матрак еднолицев
	400
	
	

	3
	Ракла за завивки
	400
	
	

	4
	Маса с плот
	200
	
	

	5
	Стол, тип  ученически, нетапициран
	400
	
	

	6
	Етажерка едномодулна с четири сектора.
	200
	
	

	7
	Гардероб с надстройка за поставяне в ниша
	200
	
	

	8
	Крайна обща цена в лева без включен ДДС – предмет на оценяване
	Цифром:

	
	Словом:
	

	9
	Крайна обща цена в лева с включен ДДС 
	Цифром:


2. Декларирам, че в своята оферта съм предложил единична цена за всеки вид обзавеждане, в която съм включил всички разходи (труд и материали) за тяхното проектиране, изработка, транспорт, доставка до общежитието, разтоварването, пренасянето до съответния етаж, сглобяване и монтажа им. 
3. Декларирам, че за своя сметка, включително труд, материали, транспорт и без никакви допълнителни разходи за Възложителя, освен посочената по-горе цена :

а) ще проектирам, изработя по размер, доставя и предам новите мебели във вид на завършено изделие, готово за експлоатация; 

б) ще отстраня всички дефекти възникнали от нормалната им експлоатация в срок до 31.12.2025 г.

4. Декларирам, че съм предвидил да изпълнявам заявките за доставка на Възложителя, без аванс и при условията и сроковете на договора.
5. Декларирам, че съм предвидил и включил в ценовото предложение всички необходими разходи присъщи на качественото изпълнение на поръчката, включително и за качване на мебелите до 7 етаж без асансьор, както и евентуалните разлики между посочените от Възложителя размери в техническата спецификация и действително измерените размери на всеки един от мебелите, въз основа на които ще изработя производствени-конструктивни чертежи, които да бъдат представени на Възложителя за одобрение. 

Настоящото ценово предложение е Приложение 2 е неразделна част от Договор за доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15.
гр.София



За участника:

……….……….2020 г.





име /длъжност/ качество

 подпис и печат

Образец № 3.  Протокол за извършен оглед

Протокол 

за извършен оглед 
за участие в  процедура по ЗОП  с предмет:
„Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“.

Долуподписаният _____________________________________, в качеството си на _____________________________ на дружество ______________________________________, ЕИК_________________, тел/GSM ____________________, e-mail ………@....................

декларирам, че направих свободен и непосредствен оглед на студентско общежитие бл.15, Студентски град, София и се запознах подробно със състоянието и всички особености на обекта, предмет на настоящата поръчка:

гр.София



За участника:

…………..…….2020 г.






подпис и печат

Ръководител служба "Студентски общежития": ………….......................................

Кристиян Сотиров, – тел: 0892 299743
Примерен образец: Опис на представените документи в офертата

О П И С 

на представените документи в офертата

в процедура по реда на ЗОП, за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Доставка и монтаж на обзавеждане за студентско общежитие бл.15“
	Наименование на участника
	
	ЕИК/БУЛСТАТ
	


	№
	Съдържание
	Вид на документите

	1
	Опис на представените документи в офертата
	оригинал

	2
	еЕЕДОП 
	в електронен вид

	3
	Техническо предложение 
	оригинал

	4
	Ценово предложение 
	оригинал

	5
	Протокол за извършен оглед 
	оригинал


……… ……… 2020 г. 






УЧАСТНИК:…………………………

(подпис, печат)
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