PAGE  
Национална спортна академия "Васил Левски"

[image: image1.jpg]HAUNOHAIHA CMOPTHA AKAOEMUA NATIONAL SPORTS ACADEMY

»Bacun INeBckun ,Vassil Levski“
Cocbus, 1700, CTyaeHTCku rpaa, HCA 1700, Sofia, Studentski grad,
yn. ,Akap. Ctedpad MnageHos" Ne21 21, "Akad. Stephan Mladenov” Str.
Ten: 02/ 4014 100 tel: + 359 2 4014 100

www.nsa.bg




Одобрявам:

РЕКТОР: ………………………….

(проф. Николай Изов, доктор)

национална   СПОРТНА   AKAДЕМИЯ

“ВАСИЛ ЛЕВСКИ“

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я 

за

участие в Открита процедура
за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“
2020 г.

София

СЪДЪРЖАНИЕ  НА  ДОКУМЕНТАЦИЯТА

за

участие в ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА за възлагане на обществена поръчка
I. ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА.
II.  ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ.

III. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА.

IV.  КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР.

V.  OСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ.

VI. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИTE.
VII. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ.

VIII. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА.

Приложения:

1. Опис на представените документи в офертата (образец №1)

2. Техническо предложение (образец №2)

3. Ценово предложение (образец №3)

4. Проект на договор (образец №4)

5. еЕЕДОП (електронен ЕЕДОП)

I. ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА: 
1. Обект на поръчката: Доставка по чл.3, ал.1, т.2 от ЗОП, с код 15000000, съгласно общия терминологичен речник CPV. 
2. Предмет на поръчката: „Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“
3. Лице за контакти и допълнителна информация: Александър Вуков – Управител служба “Студентски столове“, гр. София, Студентски град, ул. ”Акад. Стефан Младенов” 21, Национална спортна академия „Васил Левски“, Студентски стол, тел: 0896 776631, avukov@abv.bg
4. Възложителят предоставя пълен и безплатен достъп до документацията за участие в процедурата в профила на купувача http://www.nsa.bg/bg/page,1677
II. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ.

1. Обществената поръчка е за доставка на посочените в образеца на ценовото предложение видове и количество хранителни продукти по месеци, което поради своя обем и табличен вид е приложено в отделен файл към Документацията за участие, публикувана в Профила на купувача на Възложителя.

2. Количеството за месечното потребление на видовете хранителни продукти необходими на Възложителя за периода на посочените месеци на 2020 г. е ориентировъчно и не е задължително за закупуване от Възложителя.

3. Конкретното количеството и вид на заявяваните за доставка хранителни продукти ще се определя от Възложителя в зависимост от потреблението и евентуалното възникване на необходимост от доставка на такива в рамките на бюджетните възможности, поради което Възложителят не е обвързан със закупуването на изброените видове и количества по месеци, а само и единствено с посочената единична стойност, въз основа на която да заплати хранителните продукти, в случай че такива бъдат закупени.

4. Прогнозна стойност на поръчката е посочена в обявлението за откриване на същата.
5. Поръчката ще се осъществява чрез периодични доставки на конкретно заявени от Възложителя видове и количества хранителни продукти за периода на месеци юни, юли, август и септември на 2020 г.
6. Изпълнителят ще е задължен за своя сметка (включително транспорт) и на свой риск да доставя заявените хранителни продукти в срок до 10.00 часа в следващия ден след деня на подаване на заявка (заявката се подава на имейл адрес или по телефон, предоставен от Изпълнителя), до стола на Национална спортна академия „Васил Левски”, находящ се в ВУСБ – Несебър, община Несебър, Област Бургас.
7. Срок за изпълнение на поръчката: от 01.06.2020 г. до 30.09.2020 година.

8. Място на изпълнение Стол на Национална спортна академия „Васил Левски”, находящ се в ВУСБ – Несебър, община Несебър, Област Бургас.
III. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Участник в процедурата може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставки на хранителни продукти, съгласно законодателството на държавата, в която то е установено.
2. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за обществената поръчка.
3. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
4. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата.

IV. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР 


1.  Участниците следва да отговарят на следните минимални  изисквания:

1.1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност

УЧАСТНИЦИТЕ следва да притежават Валидно удостоверение за регистрация на обект за производство и/или търговия с храни издадено от съответната Областна дирекция по безопасност на храните (ОДБХ) по местонахождението на обекта, съгласно изискванията на чл. 12 от Закона за храните (ЗХ), покриващ хранителните продукти предмет на съответната обособена позиция.

Чуждестранните лица следва да са вписани в аналогични регистри, съгласно законодателството на държавата, в която са установени. При сключване на договор избраният за изпълнител следва да представи документ, с който да докаже, че има право да изпълнява дейността в Република България, вкл. че е извършил съответната регистрация, когато се изисква такава.
Забележки: На етап подаване на оферта, участниците само декларират съответствие с критериите за подбор в еЕЕДОП. В случай, че горните доказателства са видни от публичен и безплатен регистър, то достатъчно е неговото посочване в еЕЕДОП. Възложителят може да изиска документите, чрез които се доказва информацията посочена в еЕЕДОП при условията на чл. 67 ал. 5 и чл.112 от ЗОП, като доказателство следва да се представи: Удостоверение за регистрация на обект за производство и/или търговия с храни издадено от съответната Областна дирекция по безопасност на храните (ОДБХ) по местонахождението на обекта, съгласно изискванията на чл. 12 от Закона за храните (ЗХ), покриващ хранителните продукти предмет на съответната обособена позиция, валидно към датата на представяне на офертата.
2. Икономическо и финансово състояние: Възложителят не поставя изисквания.

3. Технически и професионални способности: Възложителят не поставя изисквания.

V. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ.

1. В процедурата може да участва участник, който отговаря на условията на чл.10, ал.1 от ЗОП. Възложителят няма условие за създаване на ЮЛ по чл.10, ал.2 от ЗОП.

2. Възложителят отстранява участник, за когото са налице основанията по чл.54 от ЗОП, чл.107 от ЗОП, чл.101, ал.11 от ЗОП, във връзка с § 2, т.45 от ДР на ЗОП, по чл.3, т.8 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС и по чл.69 от ЗПКОНПИ. Възложителят ще отстрани от участие участник, който е представил ценово предложение надвишаващо прогнозната стойност на поръчката.

3.Участник, за когото са налице основания по чл.54, ал.1 от ЗОП има право да представи доказателства по чл.56 от ЗОП. Съгласно чл.67, ал.1 от ЗОП при подаване на офертата участникът декларира липса на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на еЕЕДОП. Когато участникът е обединение, което не е ЮЛ, за всеки член на обединението се представя отделен еЕЕДОП. Отделен еЕЕДОП се представя и за подизпълнителите и за третите лица. Документите, чрез които се доказва информацията, посочена в еЕЕДОП, се представят при условията на чл.67, ал.5 и чл.112 от ЗОП. Документите се представят от всеки член на обединението,което не е ЮЛ, и от подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки: www.nap.bg.

5. Възложителят не поставя изисквания по чл.55 от ЗОП.

VI. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИTE.
1. Всеки участник има право да представи само една оферта

2. Не се допуска представяне на варианти в ценовото предложение.

3. Офертите следва да отговарят на изискванията на ЗОП/ППЗОП, както и на изискванията посочени в настоящата документация и да бъдат оформени по приложените към документацията образци.

4. Всички документи, свързани с офертата, трябва да бъдат на български език или в превод на български език.

5. В запечатана непрозрачна опаковка, участникът следва да представи следните документи:

5.1. Опис на представените документи в офертата (образец 1) чл.47, ал.3 от ППЗОП.
5.2. Техническо предложение (образец №2) 

5.3. Ценово предложение (образец №3) Възложителят не поставя изискване за представянето на Ценовото предложение в отделен непрозрачен плик.
5.4. еЕЕДОП попълнен съгласно чл.67 от ЗОП и подписан за участника, а когато е приложимо - за всеки един от участниците в обединението, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани при изпълнението на поръчката.
Важно!!! Съгласно чл. 67, ал. 4 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. „а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в сила от 1 април 2018 г. и Методическо указание: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf  Единният европейски документ за обществени поръчки се представя задължително в електронен вид.

Подготовка на ЕЕДОП, както и попълването му от участника става, чрез използване на осигурената от АОП информационната система на интернет адрес: https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg, без необходимост от предварителна регистрация. 

Допълнителна информация за попълване и видеоклип за работа с ЕЕДОП http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/images/ESPD_NEW3.htm 

Участниците следва да представят ЕЕДОП в електронен вид, на електронен носител, като се съобразят с Методическо указание: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf .

6. Участниците представят документите по т. 5 в запечатана непрозрачна опаковка в служба "Деловодство" на Ректората на НСА "Васил Левски", гр. София, Студентски град, ул. ”Акад. Стефан Младенов” 21, ет.1 ст.111, с надпис: 

ОФЕРТА за участие в поръчка с предмет: „Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“, както и с посочена информация - изискуема по чл.47, ал.2 от ППЗОП.
7. При приемане на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването, като посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

8. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на възложителя.

9. В случаи, че към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферти пред мястото, определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра по т. 7.

10. В случаи, че офертата се изпраща чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника.

11. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

VII. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ.
1. Отварянето на получените оферти ще се извърши по реда на чл.61 от ППЗОП, във връзка с чл.104, ал.2 от ЗОП, като на него могат да присъстват лицата по чл.54, ал.1 от ППЗОП.

2. Критерий за възлагане: „най-ниска цена“

2.1. Участникът попълва образеца на ценовото предложение, в което посочва единична и обща цена без включен ДДС, за всеки един продукт, за всеки отделен месец; обща цена за всеки един месец без включен ДДС, както и крайна обща цена без включен ДДС, предмет на оценяване, която е сбор от общите цени за всички месеци. Всички стойности следва да са посочени като цяло число и/или такова до втори знак след десетичната запетая. В случай на посочване на числа с повече от две цифри след десетичната запетая комисията ще оценява участника само до втори знак след десетичната запетая без да бъдат закръглявани.

2.2. В случай, че не бъде посочена стойност, комисията ще отстрани участника и няма да го допусне до оценяване и класиране.

2.3. В случай, че се установи грешка при изписването или сумирането, дублиране на позиции, както и при разминаване между крайната обща цена и сбора на отделните единични и общи цени, комисията ще извърши проверка на сборуването и ще оцени участника по правилното сумиране.

2.4. Ценовите предложения на допуснатите участници ще се оценяват и класират по критерий крайна обща най-ниска цена без включен ДДС, която е сбор от общите цени за месеците юни, юли, август и септември на 2020 г.

2.5. На първо място ще бъде класиран участникът предложил най-ниска крайна обща цена, а на второ и следващо място останалите допуснати участници, съобразно възходящите стойности на ценовите им предложения.

2.6. Няма да бъдат разглеждани и допуснати до оценяване и класиране предложени варианти в ценовото предложение, а предложилият ги участник ще бъде отстранен от процедурата.

2.7. Участникът следва да посочи и изпише предлаганата крайна обща цена, предмет на оценяване, цифром и да изпише словом цифровото й изражение. 

2.8. Участниците следва да предвидят всички разходи за качественото и срочно изпълнение на обществената поръчка и да ги включат в единичните си цени.
3. На всеки етап от процедурата комисията може при необходимост да иска разяснения за данни, заявени от участниците, и/или да проверява заявените данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.

4. Всички действия на комисията се протоколират, като резултатите от работата й се отразяват в доклад, който се утвърждава от възложителя.

VIII. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА.
1. Преди сключване на договора, Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция по чл.111, ал.2 от ЗОП, която да обезпечава изпълнението на договора за ОП, в размер на 3 % от прогнозната стойност на поръчката, без включен ДДС и със срок на валидност до 15.10.2020 г. включително, която да послужи за обезпечение на точното изпълнение на договора. 

2. Определеният изпълнител сам избира формата на гаранция съгласно чл.111, ал.5 от ЗОП и я представя в една от следните форми:

2.1.  Парична сума – внася се по банкова сметка на Национална спортна академия „Васил Левски”, IBAN: BG74 BNBG 9661 3300 1751 01, при БНБ, ЦУ, BIC BNBG BGSD 
Документът, удостоверяващ платената гаранция за изпълнение в парична сума, следва да  бъде заверен с оригинален подпис и печат от съответната банка. В случай че участникът е  превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ със саморъчен подпис.

2.2. Банкова гаранция: Същата следва да е издадена без условия за Възложителя – безусловна и неотменима. Не се допускат и няма да бъдат приемани банкови гаранции, в които са заложени затруднения за Възложителя за усвояване и удовлетворяване на сумите по нея. Банката издаваща същата следва да е задължена да изплаща незабавно всички писмено поискани от Възложителя суми до размера на издадената гаранция на основанията предвидени в договора приложен към документацията за участие, както и да задържа и не възстановява суми по нея в случай на направено такова искане от страна на Възложителя. Текстът на гаранцията се съгласува с Възложителя.
2.3. Застраховка, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Възложителят следва да бъде посочен като трето ползващо се лице по тази застраховка. Застраховката не може да бъде използвана за обезпечение на отговорността на изпълнителя по друг договор. Текстът на застраховката се съгласува с Възложителя. Застраховката следва да е със срок на валидност 30 календарни дни, след изтичане срока на договора.

3. Гаранцията под формата на парична сума или банкова гаранция може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант. 

4. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

5. Разходите по откриването и поддържането на банковите гаранции са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

6. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора.

7. Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

8. При изписване на основанието на гаранцията за изпълнение на договора в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва номера на решението за класиране. 

9. Гаранцията за изпълнение на договора, служи за обезпечение на точното изпълнение на договора. Възложителят има право без предизвестие да удовлетворява чрез нея паричните си вземания срещу Изпълнителя, които последният не изпълнява доброволно (претърпени вреди, пропуснати ползи, неустойки, обезщетения и т.н.), за което Изпълнителят декларира своето предварително съгласие.

10. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава в срок до 15 работни дни след изтичане на срока на действие на договора, но само при условие, че Изпълнителят няма неизпълнени изискуеми задължения към Възложителя и при условие, че няма неразрешени спорове и/или не приключили съдебни производства, свързани с изпълнението на договора, както и ако е направил изрично писмено искане да му бъде върната, с приложение на вносните платежни документи.

Образец № 1. Опис на представените документи в офертата
О П И С 

на представените документи в офертата
в открита процедура по реда на ЗОП, за възлагане на обществена поръчка с предмет „Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“
	Наименование на участника
	
	ЕИК/БУЛСТАТ
	


	№
	Съдържание
	Вид на

документите

	1
	Опис на представените документи в офертата(образец №1)
	оригинал

	2
	Техническо предложение (образец №2) 
	оригинал

	3
	Ценово предложение (образец №3) 
	оригинал

	4
	еЕЕДОП 
	Ел.носител


……… ……… 2020 г. 






УЧАСТНИК:…………………………

(подпис, печат)
Образец №2- Техническо предложение

До

Национална спортна академия “Васил Левски”

Т Е Х Н И Ч Е С К О   П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е

От долуподписания _____________________________, в качеството си на ____________________ на дружество ______________________________, ЕИК______________

Уважаеми господин Ректор,

Запознах се с документацията за участие в процедурата по ЗОП, за възлагане на обществена поръчка с предмет „Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“ и в случай че бъда избран за изпълнител ДЕКЛАРИРАМ, че ще изпълнявам поръчката, като:
1. Ще доставям за своя сметка (включително транспорт) и на свой риск заявените хранителни продукти в срок до 10.00 часа в следващия ден след деня на подаване на заявка (заявката се подава на имейл адрес или по телефон, предоставен от Изпълнителя), до стола на Национална спортна академия „Васил Левски”, находящ се в ВУСБ – Несебър, община Несебър, Област Бургас.
2. Хранителните продукти ще бъдат придружени със стокова разписка или проформа фактура.

Настоящото техническо предложение е Приложение 1 - неразделна част от Договор за „Доставка на хранителни продукти до стол ВУСБ – Несебър за 2020 г.“
гр.







Участник:

……….2020 г.







подпис и печат
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