До                                                                                                                                              Ректора на НСА
                                                                               „Васил Левски”
                                                                                

ЗАЯВЛЕНИЕ за  ползване на служебен отпуск
 от.....................................................................................................................  
 на длъжност:..................................................................................................... 
 към катедра/отдел/служба: .............................................................................






Уважаеми господин Ректор,
Моля да ми разрешите да ползвам платен/неплатен служебен отпуск съгл. чл. 161 в продължение на …….. работни дни, считано от ............... г.  до .....................г. включително, съгласно Писмо/ Докладна записка/ Покана №…………………………………. от ………………………………………………………………………………..
във връзка с…………………………………………………………………………………………………………

Дата: .........................................
                                                                                 Подпис: ............................
                                                                                              /подпис на заявителя/
Ще бъда заместван/а от ............................................................-....................
                                                                        (подпис, удостоверяващ съгласие)                            
(Изписва се името на лицето, което ще замества отсъстващия работник/служител, придружено с подпис на заместващото лице.  Задължително е попълването на този текст от ръководители на катедри /центрове / отдели/ служби и всички отговорни лица по ЗОП и ЗДС)
[bookmark: _GoBack]СЪГЛАСУВАЛ:....................................................................................................   (изписва се мнението на прекия ръководител на структурното звено, придружено с име и подпис)
 



