УТВЪРЖДАВАМ



                                                                           Приложение 2
РЕКТОР: 








              към СФУК, чл. 33, ал. 2, т. 2
(проф. Красимир Петков, дн)                                   вх. №…………............./….................2026 г.
ДОКЛАДНА ЗАПИСКА
за поемане на финансово задължение за командировка 
от: 
                                                                (Име, фамилия и длъжност)
ПРЕДЛАГАМ ДА БЪДЕ ПОЕТО СЛЕДНОТО ФИНАНСОВО ЗАДЪЛЖЕНИЕ в евро С ВКЛЮЧЕН ДДС в размер на:
(изписва се цифром в съответната  валута                   и словом в съответната валута)
	
	


СПИСЪК НА КОМАНДИРОВАНИТЕ ЛИЦА (посочват се само лицата с право на дневни и/или пътни разходи )
	


КОМАНДИРОВАНЕТО СЕ ОСЪЩЕСТВЯВА С ЦЕЛ (мотиви за поемане на задължението)
КОМАНДИРОВАНЕТО СЕ ОСЪЩЕСТВЯВА ЗА ПЕРИОД (посочва се периодът от дата до дата, вкл. дните за пътуване)

	


КОМАНДИРОВАНЕТО СЕ ОСЪЩЕСТВЯВА ДО (мястото, до което са командировани лицата – град)

	


ДНЕВНИ РАЗХОДИ В РАЗМЕР НА (посочва се общата стойност за всички командировани лица за целия период)
	


КВАРТИРНИ РАЗХОДИ В РАЗМЕР НА (посочва се общата стойност за всички командировани лица за целия период)
	


ЗАСТРАХОВКА В РАЗМЕР НА (посочва се общата стойност за всички командировани лица за целия период)
	


ПЪТНИ РАЗХОДИ В РАЗМЕР НА (посочват се видът на транспортното средство и стойността на разхода)

Пътуването да се осъществи с:                                                            на стойност:
Вътрешен транспорт с:                                                                           на стойност: 

ДРУГИ РАЗХОДИ В РАЗМЕР НА (посочва се общата стойност за всички командировани лица за целия период)
	


Подпис: .................................................




Дата: ......................................
ОДОБРЯВАМ / не одобрявам ДА БЪДЕ ПОЕТО ФИНАНСОВОТО ЗАДЪЛЖЕНИЕ: 
Разходът е за сметка на………………………………………………………………

зам.-ректор/пом.-ректор: .............................................


             Дата: ......................................

КОНТРОЛЕН ЛИСТ ЗА ИЗВЪРШВАНЕ НА ПРЕДВАРИТЕЛЕН КОНТРОЛ
I. Проверки преди поемане на задължението                    В резултат на извършения предварителен контрол считам:                    
	1
	Налице ли е бюджетен кредит
	Да
	НЕ


      ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:  ………………………  Дата: 
                                                                       /подпис/         
	2
	Компетентно ли е лицето, което подава предложението за поемане на  задължението
	Да
	не


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………………….    Дата:
                                                           /подпис/
	1
	Може да бъде поето задължението

	2
	Не може да бъде поето задължението поради следните причини:

	3
	Необходимо е да се представят следните документи


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………………….    Дата:
                    

                 /подпис/                                        

Проверки преди извършване на разхода

	1
	Съответства ли разходът с поетото задължение
	Да
	Не

	2
	Компетентно ли е лицето, разпоредило извършването на разхода
	Да
	Не


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………………….    Дата:
                                                             /подпис/
В резултат на извършения предварителен контрол считам:
	1
	Може да бъде извършен разходът

	2
	Не може да бъде извършен разходът поради следните причини:

	3
	Необходимо е да се представят следните документи


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………………….    Дата:
                                                             /подпис/

